网 站 培 训 确 认 书
尊敬的客户：

您的网站由合肥龙创网络科技有限公司承建，在网站制作过程中我公司依据您的要求，进行网站数据的维护和添加，并于       年      月      日开通网站。

今日我公司派出专业网站培训专员，向贵公司网站管理人员进行网站后台的管理、企业邮局的使用进行培训。以下内容请您确认是否已经完全掌握操作：

1、 网站后台的登陆：包括知晓网站后台管理的帐号、密码，以及登录的方式等；

2、 网站新闻类别的文章添加：包括公司简介、公司新闻、相关新闻等新闻类别栏目的单图模式添加和多图模式添加等；

3、 网站产品类栏目的维护：包括产品图片的添加、产品文字性内容的添加。以及添加后的修改等；

4、 网站高级管理：包括网站留言的查看；人力信息的查看和维护；联系信息的设置维护等；

5、 网站系统管理：包括管理员账号的添加、删除；广告的管理；网站访问计数的查看等；

6、 网站友情链接：包括增加、删除友情链接等；

7、 网站论坛的管理（如包含论坛的网站）：包括论坛用户的管理，帖子的删除。以及相关论坛信息的设置等；
8、 企业邮局：知晓企业邮局的登陆地址、管理员的帐号、密码，了解并掌握邮局帐号的分配等操作。

备注：如对网站后台的管理、邮局的管理及使用等不明情况，请及时联系为您做网站培训的专员，我们将竭诚为您服务。

您的网站网址：                                          
网站后台登陆网址：                                      
网站管理员帐号：                   网站管理员密码：                  
客户单位名称：








合肥龙创网络科技有限公司

网站管理人员签字：







网站培训专员：

日期：










日期：
